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1. Tujuan 

Prosedur ini bertujuan untuk memastikan bahwa proses pindah universitas 

sesuai ketentuan. 

 

2. Ruang Lingkup 

Prosedur ini menunjukkan proses pindah universitas mulai dari pengajuan 

permohonan pindah sampai proses pengesahan data pindah universitas. 

 

3. Prosedur 

1. Mahasiswa : mengajukan surat permohonan pindah universitas kepada biro 

akademik di setujui oleh Ka. Progdi 

2. Biro Akademik : 

- Pengecekan data mahasiswa 

- Permohonan pengecekan kelengkapan pembayaran ke biro keuangan 

3. Keunangan : melakukan pengecekan keuangan 

4. Biro Akademik : mencetak surat keterangan pindah Universitas dan transkrip 

sementara 

5. Program Studi : melakukan pengecekan dan menandatangani transkrip sementara 

6. Biro Akademik ; 

- Memberikan stempel pengesahan 

- Mendistribusikan kepada mahasiswa yang bersangkutan 
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